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I. ATALANOS RENDELKEZESEK S JOGALLAS

A Tarsasag Puspdkladany Véros Onkormanyzata altal alapitott, annak kizarélagos
tulajdondban 4llo tarsasdg, amely felett az tulajdonosi jogok és kotelezettségek Bsszességét a
polgérmester gyakorolja, A polgdrmester akadéalyoztatésa esetén az altala alairt teljes
bizonyito erejii maganokirattal meghatalmazott személy képviseli a tdrsasaggal szemben az

alapitét.

1. Megnevezés: Piispokladanyi Vérosiizemelteté és Gyogyfiirdé Korlatolt
Felelosségii Tarsasag

2. Roviditett elnevezés: Piispokladanyi Varosiizemeltetd Kft.

3. Székhely: 4150 Piispokladany, Kossuth utca 26,

4, Telephelyek: 4150 Piispokladany, Arpad it 61-63.

4150 Piispokladéany, Alom zug 0280/82. hrsz.
4150 Piispokladany, Debreceni u 1.

4150 Piispokladany, Damjanich u 4,

4150 Piispokladany, Zrinyi u 1.

4150 Piispokladdny, Keleti sor 1859.

4150 Piispikladiny, Hosszahati ut 0280/71 hrsz.
4150 Piispokladany, Hosszahati at 0427/6 hrsz. 0427/7 hrsz.
4150 Piispokladany, Rakoczi utea S.

4150 Piispokladdny, Petofi utca 62.

4150 Piispskladany, Kossuth utca 6.

4150 Piispokladany, Petéfi utca 65,

4150 Piispokladany, Vajda utca 53.

4150 Piispbkladany, 064/30

4150 Piispokladany, 064/33.

4150 Piispokladany, 065/10.

5. Fidktelepek: HU-4161 Barand, 07 hrsz. ‘
HU-8313 Balatongyérok, Bongyéres utca 37.
6. Alapito okirat kelte: 1999, december 30.
7. Cégbirosdg megnevezeése:
Debreceni Torvényszék Cégbirdsaga
8. Adoigazgatasi azonositd szama:
09-09-007130
9. A Térsasdg miikodésének iddtartama:
A Térsasagot az alapit6 hatdrozatlan idétartamra hozta
létre.

10. A Tarsasag f6 tevékenysége:
3530 '08 Gozellatas, légkondicionalas

11, A Téarsasdg levékenységei korében ellatja mindazon feladatait, amelyeket alapito
hatérozatai a hataskorébe utalnak, fgy killsndsen tevékenységi kérében, a kormanyzati
funkciok, allamhéztartdsi szakfeladatok és szakagazatok osztélyozdsi rendjérdl szolo



68/2013, (XII. 29.) NGM rendeletben (COFOG noémenklatira) meghatarozott
kormanyzati funkciok kozil, ellétott feladatai

013320 Koztemets-fenntartas és —miikodtetés

013350 Az 6nkormdnyzati vagyonnal valo gazdalkodassal
kapesolatos feladatok

031030 Kbzteriilet rendjének fenntartisa

045160 Kozutalk, hidak, alagutak lizemeltetése,
fenntartisa

051020 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék Gsszetevéinek
valogatasa, elkiilonitett begytjtése, szallitasa,
dtrakdsa

051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes
(6mlesztett) begyiijtése, szallitdsa, atrakdsa

052020 Szennyviz gylijtése, tisztitasa, elhelyezése

063080 Vizellatassal kapcsolatos kézmii épitése,
fenntartasa, iizemeltetése

066010 Zoldteriilet-kezelés

066020 Viros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatisok

072460 Terapids céld  gyégyfiirds- és  kapesolddo

szolgaltatasok
081030 Sportlétesitmények, edzdétaborok miikodtetése és
fejlesztése

081061 Szabadidds park, fiirdé és strandszolgaltatas

II. SZERVEZETI FELEPITES ES MUKODESI REND

A Téarsasag élén az Ugyvezetd igazgaté all, aki az egyes szakleriiletek feletti operativ
iranyitast kozvetlentl, az egyes szakteriileti felel6sok ttjan latja el.

A Tarsasag szervezete az elkillontilt tevékenységi korok szerinti szaktertletekbdl épiil fel,
amelyek a felett a szakmai koordinacios feladatokat az egyes szakteriileti feleldsok latjak el.

1. Tarsasdg feliigyelete, ellenérzése

1.1 Az Alapito

A Téarsasag alapitéja és cgyben egyszemélycs tulajdonosa PiispSkladany Varos
Onkorméanyzata,

Az alapitoi (tulajdonosi) jogokat Ptispokladany Varos Onkormdnyzata Képvisel6-testiilete
gyakorolja (a tovabbiakban Tulajdonosi joggyakorld).

1.1.1 Tulajdonosi joggyakorl¢ kizarélagos hataskorébe tartozik:

a) szdmviteli torvény szerinti beszdmol6 elfogaddsa,

b) tarsasag altali elévasarlasi jog gyalkorlasa,

c) az Alapité Okirat megallapitésarol és modositasarél szolo dontéshozatal;

d) tarsasag jogutdd nélkilli megszinésének, milkodési formdjanak megvaltoztatasarol

sz6l6 dontés;



g)

h) -

i)

k)
D
)

1.2.1

1.2.2

a Térsasag szétvaldsérol, més tarsasdgba torténd beolvadasarol sz616 dontés;
{izletrésyz, felosztasarsl, valamint tzletrész bevonasarol szolo ddntéshozatal;

ligyvezetd megvalasztasa, visszahivdsa, dijazasdnak megallapitasa, valamint
amennyiben {ligyvezet$ feladatat munkaviszonyban latja el, felette a munkaltatoi

jogok gyakorlasa;

feltigyelé bizottsdg tagjainak megvalasztasa, visszahivasa és dijazasanak
megallapitasa;

kényvvizsgald megvélasztasa, visszahivésa €s dijazasanak megéllapitdsa,

a tarsasdg beszamolGjénak, igyvezetésének, gazdalkoddsanak konyvvizsgalo
altali vizsgalatanak elrendelése;

a torzstbke felemelésének, leszéllitdsanak elhatarozasa;

ligyvezetd részére a felmentvény megaddsa;

minden egyéb a taggyilés kizdrolagos hataskorébe utalt tigy.

1.2 Feliigyeletet elldto szervek

Feliigyel6bizottsag

Tarsasag mikodését és gazdélkoddsat a Feliigyeldbizottsag (a tovabbiakban: FB)
ellendizi a hatélyos jogszabalyok és az Alapito Okiratban foglaltak szerint, Az FB

hérom, az alapité altal — legfeljebb 6t évre - kijelolt tagbol all.

Az FB miksdését az altala alkotott és a Tulajdonosi jogokat gyakorld altal

jovahagyott tigyrend szabalyozza,

Az FB iilésének 8sszehivdsat a Tarsasag ligyvezetd igazgatdja is kezdeményezheti. Az
FB elndke a felhivas kézhezvételét kvetd 15 napon belil koteles dsszehivni az FB
iilését. Amennyiben az FB 15 napon beliil nem tartja meg tlését, ugy az ligyvezetd
igazgat6 a Tulajdonosi jogokat gyakorléhoz fordulhat az FB 8sszehivasanak

kezdeményezése céljabol.
Allandé kényvvizsgalo

A Téarsasdgnal Allando Kényvvizsgalé miikodik az Alapito Okirat rendelkezései
szerint, A Tarsasag Allando Konyvvizsgalojdt a Tulajdonosi joggyakorlo hatarozott
idétartamra jeloli ki az Alapité Okirat VL1, és V1.3 pontjai szerint,

A konyvvizsgaloi feladatok ellatdsara vonatkozo szerzodést tigyvezeté a Tulajdonos

joggyakorls dontése és felhatalmazdsa alapjdn koti meg, illetve sziinteti meg.

Amennyiben az Allandé Konyvvizsgaloval kotétt szerz6dés megsziintetése valik
szitkségessé, ugy errdl ligyvezetd haladéktalanul értesili a Tulajdonosi joggyakorlot,
aki az Alapité Okirat 1112 1) pontja alapjan hataroz az Allandd Koényvvizsgald
visszahivasaré] és uj Allandé Konyvvizsgald kinevezésérdl.

Az Allandé Konyvvizsgalé a Tulajdonosi joggyakorlé részére idészakonkent jelentést
készit a gazdalkoddssal kapcsolatos kérdésekben, ¢s a szamvitelrd] sz6l6 2000, évi C,
térvény (a tovabbiakban: Szamv. tv.) 156-158. §-aiban foglaltaknak megfeleléen a
Tulajdonosi joggyakorlé részére konyvvizsgaldi jelentést ad at, és zaradékolja a



Tarsaség letétbe helyezésre kertild éves szamviteli beszamolojat az Alapito okirat
V1.2, a./ pontja szerint,

Az Allandé Konyvvizsgdlo feladatat tisztségétdl elvarhato gondossdggal koteles
ellatni. Kotelezettsége vétkes megszegésével okozott karért a polgari jog szabalyai
szerint a Tarsasagnak kartéritési felelésséggel tartozik.

Az Allando K6nyvvizsgalé elfogadé nyilatkozatban frdsban régziti, hogy személyével,
illetve amennyiben az Allandd Konyvvizsgdld gazdalkodo szervezet, a kényvvizsgaloi
tevékenységet végz6 személyen kivil a gazdalkodd szervezet valamennyi tagjaval,
vezetd tisztségviseléjével és vezetd dllast munkavallalojaval kapesolatban a Ptk
valamint a Magyar Koényvvizsgaléi Kamardrol, a kényvvizsgaloi tevékenységrol, a
konyvvizsgaléi kozfeliigyeletrdl szo16 2007, évi LXXV. torvény és a Konyvvizsgaloi
Kamara Etikai Szabalyzatinak osszeférhetetlenségre vonatkozd pontjai szerint
meghatarozott kizard és dsszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn (Alapito Okirat
VL.7-9. pontjai szerint). Az Allandé Konyvvizsgald koteles a Tarsasdg tgyeivel
kapesolatos tizleti titkot megorizni.

Az Allandé Kényvvizsgald a Tarsasdg mérlegének, vagyonkimutatisanak, gazdasagi
beszamoldinak ellendrzését végzi, Vizsgalataihoz az ligyvezetd igazgatotol, a Tarsasag
vezetd munkavallaloitél adatokat kérhet, betekinthet az {lizleti konyvekbe,
szerzbdésekbe, a Térsasag pénztarat, értékpapir-, arukészleteit, bankszamlajat
ellenérizheti. Jelen lehet az FB illésein, a Szdmv. tv. szerinti beszamolot targyalo
iilésen részvétele kotelezd az Alapitd Okirat VI.2. pontjdban foglaltaknak megfeleléen.

A Téarsasag munkavallaloi

2.1 Az ligyvezeld

Az ligyvezetd a Térsasag felsd szintl, egyszemélyi vezetéjeként felelds az Alapito
Okirat 4ltal a Téarsasag részére meghatdrozott feladatok végrehajtdsaért. Ennek
keretében gondoskodik a Térsasag torvényes és belsd szabalyzatainak megfeleld
mikddtetésérdl, annak személyi és targyi feltételeirdl, valamint az Alapité Okirat és a
Tulajdonosi joggyakorlé hatarozatainak megfeleléen a stratégiai tervezés ¢s operativ

iranyitas feliigyeletérdl.

Az ligyvezetd igazgato sajat hataskore:

n) kialakitja — az SzMSz keretei kozétt — a Tarsasag bels6 munkaszervezetet,
iranyitja és ellenérzi a Tarsasag tevékenységet;

o) gyakorolja a munkéltatéi jogokat a Tarsasig minden munkavallaloja felett,
ideértve az Mt. 208. § (1) bekezdése szerinti vezetd helyettesét és az Mt. 208. §
(2) bekezdése hatalya ala tartozé munkavallalokat is, beleértve a résziikre toreénd
teljesitménykévetelmény és az ahhoz kapesolddo juttatdsok meghatdrozasat (a
Tulajdonosi joggyakorlénak az Mt. 207, § (5) bekezdése szerinti felhatalmazasa,
valamint az Alapito Okirat IV.8. pontja alapjan);

p) dont azokban a kérdésekben, melyeket a Ptk. vagy az Alapité Okirat nem utal a
Tulajdonosi joggyakorld kizarolagos hataskorébe.

Az ligyvezet6 dont és gondoskodik killondsen:

a) azligyvezetésrol;



b) a Tarsaség éves beszamoldjdnak, mérlegének, vagyonkimutatasanak, eredmény-
kimutataséanak el6készitésérol,

¢) azlizleti- és a kozbeszerzési terv el0készitésérol;

d) a Tarsasag tizleti konyveinek szabélyszer(i vezetésérol;

¢) a jogszabalyban eldirt szabalyzatok elkészitésérdl, aktualizalasarol és a Tarsasag
SzMSz-ének elfogadasarol,

f) acégbirosagi bejelentésekrol;

g) az FB és az Allando Konyvvizsgdld rendszeres tajékoztaldsarol és a veliik valo
kapcsolattartas folyamatossdgarol;

h) a Tulajdonosi joggyakorld igény szerinti rendszeres tajékoztatdsardl, a Tdrsasag
tizleti konyveibe és irataiba valé betekintési joga biztositasarol,

i) a Tulajdonosi joggyakorlo —dontéseinek megfelelé hataridében  torténd
kezdeményezésérél és a Tulajdonosi joggyakorld hatarozatainak végrehajtdsarol.

Az ligyvezets egyéb feladatai

Az ligyvezetd igazgat6 jogosult minden olyan kérdésben déntent, amelyet jogszabaly
vagy az Alapité Okirat nem utal a Tulajdonosi jogokat gyakorlo kizérolagos
hatéaskorébe.

Az ligyvezetd igazgat6 felel6ssége, hogy az altala kialakitott szervezeti és miikddési

rendet és annak elveit a Tarsasdg Osszes munkavallaldja megismerje, tovabba
birtokaban legyen a szervezet hatékony és eredményes miikddését biztositod

informacioknak.

Az Ugyvezetd igazgaté a hatékony mikédés érdekében ellendrzi az tzleti terv
céljainak érvényesiilését, Az operativ irdnyitds keretében ellendrzi az egyes szervezeti
egységek miikddésének hatékonysagét és az éves tizleti tervben részikre kitizott célok
megvalosuldsat.

Az ligyvezetd a Tarsaség ligyvezetését az ilyen tisztséget betoltd személyekto]
altaldban elvarhato gondossaggal, a Tarsasdg érdekeinek elsddlegessége alapjan
kételes ellatni.

Az ligyvezetd helyettesitése

Az ligyvezetd igazgatot tavolléte vagy akadalyoztatisa esetén — a munkéltatoi jogok
kivételével — altalanos helyetteseként a gazdasdgi vezetd helyettesiti, az eredeti
beosztasanak ellatdsa mellett,

2.2 A gazdasdgi vezeld
A pazdasagi vezetd kozvetleniil az tligyvezetd ald van rendelve és szdmol be
tevékenységérol.

A gazdasagi vezetd feladata a Tarsasdg pénzgazdalkodasi, szdmviteli és kontrolling
rendszereinek kialakitdsa és miikodtetése, a likviditds fenntartdsa, megbizhaté valds
dsszkép, valamint transzparens, déntés-orientdlo informéciok biztositéasa.

A gazdaségl vezets feleléssége clkésziteni a Tarsasdg éves és évkozi szamviteli
beszamoldit, jelentéseit, bevallasait, feladata a naprakész, déntés-orientdld értékelési,
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leltarozasi tevékenység tdrsasagi szabalyozasa, ellenbrzése, beszamolok révén
hozzajarulds a Térsasdg hatékony iranyitasahoz. A nyilvantartasi, értékeldsi,
leltarozasi tevékenység tarsasagi szabalyozasa, ellendrzése, koordindlja, dsszefogja a
Tarsasdg pénziigyi-szamviteli és kontrolling feladatait. A gazdasagi vezetd tovabba
kialakitja, miiksdteti a vezetdi és pénziigyi kontrolling rendszert. A gazdasagi vezetd
feleldssége elkésziteni a Tarsasag Uzleti Tervét ¢s beszamoloit, adatot szolgéltat a
mukédés eredményének nyomon koévetéséhez.,

A gazdasagi vezetd szakmailag iranyitja, az annak vezetésére kijeldlt csoportvezetd
tjan, a pénziigyekdért és szdmvitelért felelds csoport szakmai munkdjat.

2.3 A kozépvezetd

A Tarsagon beliil egyes elkiilontilt szakmai fcladatot ellatd dgazati részlegek élére
kézépvezets nevezhetd ki, A kozépvezetd e tevékenysége sordn szakmailag dnalldan
irdnyitja és koordindlja az aldrendelt csoportvezet6k és munkatérsak munkavégzését.,
A kozépvezetd kozvetlenil az (gyvezetd ald rendelten latja el munkéjat,

akaddlyoztatasa esetén feladatat az ligyvezetd kozvetlentl latja el.

Az cgyes dgazati részlegeket a kézépvezets vezeti, aki felelés az ala rendelt szakmai
apazal munkajaért, az ott folyé tevékenységért, a tulajdon védelméért. Az kozépvezetd
felett az egyéb munkaltatoi jogkort az tigyvezetd gyakorolja,

A kozépvezets felelds az agazatra vonatkozo szabélyok betartasadrt. Ennek keretében
iranyitja, 6sszehangolja, ellendrzi az dgazat feladatkoréhez tartozé szakmai munkakat,
Elldtja az d4gazat miikodéséhez kapesolddd —jogszabdlyokban — és testiileti
hatdrozatokban meghatarozott feladatokat.

Kezdeményezi az dgazat Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatanak, valamint a
miksdéssel Ssszefilggd jogszabalyokban eldirt szabalyzatok és azok mellékleteinek
modositasat,

A kozépvezetd felelés a vezetése alatt 4116 csoport szakmai tevékenységécrt, a csoport

igykorébe tartozd feladatok ellatasanak jogszerlségéért ¢s megfelel szakmai
szinvonalon torténd ellatasaért, valamint a hataridok betartasaért,

A kozépvezetd intézkedési joggal rendelkezik az irdnyitasa alatt allo dgazat ligykorébe
tartozd minden olyan ligyben, amely nem tartozik az Ugyvezetd kizéarélagos

hataskorébe.

Rendszeresen beszamol az tigyvezetének az dgazat szakmai munkdjarol,

2.4 A munkatdrs

A munkatars a munkakori leirasban részére megéllapitott, illetve a vezet dltal részére
kiadott feladatokat a kapott utasitasok és hataridék figyelembevételével, a
jogszabélyok és ligyviteli szabédlyok betartdsa mellett végzi.



3.

Szervezeti felépités

3.1 Kozponti irdnyitds

Az ligyvezetdhdz kapesolddé és annak kézvetlen szakmai irdnyitdsa alatt 4ll6 részleg.
Az 4gazat elsddleges feladata a tdrsasag kozponti adminisztracids feladatainak
ellatdsa, valamint az egyes dgazati részlegek munkdjanak hattértamogatdsa. A részleg
keretein beliil az aldbbiak szerinti szerepkorok keriiltek meghatdrozasra,

Titkarsdg

A szerepkort ellaté munkatarsak kozvetleniil az ligyvezetd alarendeltek és irdnyitottak,
Elsédleges feladatuk az {igyvezetd napi munkdjdnak, tevékenységének hattér
tdmogatdsa, valamint a tarsasdg adminisztracios feladatainak elvégzése.

A feladatkér ellatasdba tartozik tobbek kszott:

a) elvégzi a levelezéssel és az iratkezeléssel kapcsolatos feladatokat, Az irattari
eléirasoknak megfelelden rendezi az iratanyagot. Az iratkezelés sordn az
iratkezelésre vonatkozé bels6 utasitasokat betartja;

b) elvégzi a beérkezett posta iktatdsat és postabontdsat, gondoskodik a kitldemények
illetékességnek megfeleld szétosztasrol,

¢) vezeti az Ugyvezetd munkajahoz kapesolddo hatdridé nyilvantartast, a hatdrid6k
pontos betartasara felhivja a figyelmet;

d) el8késziti, megszervezi az értekezleteket, igény szerint vezeti a jegyz6kdnyveket;

e) fogadja az Ugyvezet6t felkeresd vendégeket, megadja részikie a sziikséges
felvilagositast;

f) az lgyvezets igazgatd és az egyes dgazatok részére gépelési, jegyz6konyv-
vezelési, és egyéb nyilvantartdsi feladatokat végez;

g) fogadja a telefonhivasokat, feljegyzi az esetleges tizeneteket, tovabbé kezeli a
faxberendezést €s nyilvantartasba vételt kovetSen tovéabbitja a beérkezett
faxtizeneteket;

h) a sziikséges iratokrdl utasitasra fénymdsolatokat készit, valamint gondoskodik
azok megfeleld szétosztasarol,

i) vezeti a postakényvet, intézi a kiildemények postdra adéasat;

j) ellatja a ra bizott adatszolgaltatasokkal kapcsolatos feladatokat;

k) feladatainak végrehajtdsa soran folyamatosan gondot fordit a koltség- és
anyagtakarékossagi szempontokra.

Munkatigy

A szerepkért ellatd munkatarsak feladatukat onélléan, az lgyvezetd kozvetlen
iranyitasa alatt allo végzik, amely sorén az ligyvezet6i utasitdsok éltal meghatdrozott

keretekben jogosultak onallban eljarni.



A feladatkor ellatasaba tartozik tébbek kozott:

a)
b)

d)

k)
)

m)

n)

0)

személytigyi feladatokkal kapcsolatos tigyvezetdi dontések végrehajtasa,

tarsasdg munkavéllaloi munkaviszonydnak létesfiésével ¢s megsziintetésével
sszefiiggd nyilvantartdsok vezetése, személyligyi dokumentumok és jelentések
elkészitése,

munka- és megbizdsi szerz6dések eldkészilése, megkotésével, modositasokkal
kapcsolatos tigyintézés, munkakori leirdsok -~ folyamatosan aktualizalt —
elkészitése;

a hatalyos jogszabalyi keretek kézolt — kiilondsen a Munkatorvénykonyvében
foglalt - rendelkezések, igazgatoi utasitasok, vonatkozé belsé szabalyzatok

maradéktalan betartisa és betartatasa,
munkavallalok képzésével és tovabbképzésével kapesolatos tigyintezés;
munkabéren kiviili juttatdsokkal kapcsolatos tigyintézés;

tarsasag munkavallaloinak munkatigyi nyilvantartasa;

jovedelemigazolasok és egyéb munkaiigyi igazolasok, kimutatasok elkészitésc,

statisztikai jelentések elkészitése havi, negyedéves, éves bontasban;

az egyes munkakorsk elldtasaval  kapesolatos alkalmassagi  vizsgalatok
szervezése, nyilvantartasa;

belsd és kiils6 egylittmiiksdési és adatszolgdltatasi kotelezettségek teljesitése;

munkaja soran kiemelt fontosséggal bir a tudomdséara jutott személyes adatok,
informaciok és dokumentumok bizalmas kezelése,

gondoskodik a munkatigyi akték a jogszabalyokban, Dbelso utasitasokban
foglaltaknak megfelelé megdrzésérél, selejtezésérdl valo gondoskodas;

adott esetben a fegyelmi tigyek el6készitése az ligyvezettol kapott utasitdsoknak
megfelelden;

egyéb, a munkakéri leirdsokban meghatarozott feladatok ellatasa.

3.1.3 Pénziigyi- és szamviteli szerepkérok

Az Ugyvezetd kozvetlen irdnyitdsa alatt allo munkatarsak, akik feladataikat a
gazdasdgi vezetd szakmai iranyitasa mellett latjak el Elsdleges feladatuk a tarsasag
pénziigyi-, szamviteli-, bérszamfejtési és egyéb kapesolatos ligyviteli tevékenység
cllatisa, a vonatkozo hatalyos jogszabalyi kereteknek, a belsé szabélyzatoknak,
ligyvezetdi utasitdsoknak megfelelden,

Kényveld
a)
b)
¢)
d)

szigori szamadast nyomtatvanyok nyilvéntartasa, elszdmoltatasa;
pénzforgalmi tervek készitése;

kéltségvetési kapesolatok bevallasa, nyilvantartasa, kotelezettségek teljesitése;

kimend szamldk elkészitése- és postazasra el6készitése;
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g)

h)

k)

y

m)

beérkezd szamlak alaki, tartalmi, szémszaki ellenérzése, teljesitések igazoltatasa,
kifizetésre atadasa,

bank- és pénztarforgalmak fokonyvi konyvelése;

készlet- és targyi eszkoz analitikdk vezetése, fokonyvi konyvelés részére feladas
készitése, f6konyvi konyvelése;

koltség- és raforditas jellegli szamlak, a hozzakapesolodo kotelezettségek,
folyészamlak, illetve [6konyvi szamldn torténd lekonyvelése, valamint az ezzel
osszefiipgd AFA feladasok elkészitése és lekdnyvelése;

jovedelem és TB, elszamolasokkal Osszeliiggd gazdasagi események analitikus és

fokonyvi kényvelése;

drbevétel és hozzd kapesolddd vevékovetelés, illetve AFA feladasok elkészitcse
és folyoszamlékra, illetve f8kdnyvi szamlakra lekdnyvelése;

kéltségvetési kapesolatok nyilvantartdsa, bevalldsa, kotelezettségek teljesitésre
atadéasa pénziigy felé,
koltségek elszdmolasa, lekényvelése koltséghelyekre, koltségviselokre;

tarsasagon belill esetlegesen bevezetett 6nelszamold egységek koltségeinek, és
arbevételeinek folyamatos konyvelése;

minden egyéb, a térsasdg tevékenységével dsszefiiggd gazdasagi esemenyt 16gZitd
bizonylat lekényvelése (vegyes tételek);

vezetdi szamvitelhez szitkséges nyilvantartasok vezetése;
elbirt statisztikak elkészitése;
tervezéshez  szikséges adatok biztositasa koltséghelyenként és  tarsasagi

Usszesitetten;

tarsasag vagyoni, pénztigyi, jdvedelmi helyzetének bemutatasa és elemzése;

havi, negyedéves, éves zarlati teenddk elkészitése és beszamolo Osszedllitsa.

Bérszamfejié

a)

b)

¢)
d)

bérszamfejtés, jarulékok, (dmogatdsok —elszamoldsa, bevalldsa, jelentések
elkészitése;

thrsasag allomanyaban 1évé munkavdllalok, valamint a szerzédéses megbizassal
rendelkezé munkavallalék jovedelem elszdmolasa;

a jovedelem-elszamolds alapbizonylatainak ellentrzése;

az alapbizonylatok feldolgozdsa, egyéni elszdmoldsi lapok, bérjegyzékek
eloallitasai.

a jovedelem-elszamolassal és a hozza kapcsolodd ado-elszamoldssal Osszefiiggd
adatok nyilvantartdsa és az adatszolgaltatasok elkészitése;

bértervek sszeallitasa és figyelése.
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Pénzidros
a)
b)

hazipénztar kezelése

pénzkezelési szabalyzatban foglaltak betartasa
szémlazasi feladatok ellatdsa

a szamlak atellen6rzése

iratkezelési tevékenység ellatasa

3.2 Kommundlis dgazat

Az tigyvezet6hoz kapesolodo, az dgazati k6zépvezels kozvetlen szakmai iranyitasa
alatt 4ll6 dgazati részleg. Az dgazal elsOdlepes feladata a véarosiizemeltetési feladatok

elvégzése,

Az dgazat feladatkdrébe tartozik t6bbek kozott:

a)
b)
c)
d)
¢)

buszvaro tizemeltetése

parkfenntartas, koztisztasagi feladatok ellatisa
gyepmesteri tevékenység

tnkormanyzati utak fenntartasa

ho6-, és sikossdgmentesités

3.3 Tavhidszolgdliatas

Az lgyvezetdhdz kapcsolodd, az dgazati kézépvezetd kozvetlen szakmai iranyitdsa
alatt 4ll6 4gazati részleg. Az agazat elsédleges feladata a tdrsasag o tevékenységi
korébe tartozo tdvhészolgaltatas, mint kozellatas végzése,

Az 4gazat feladatkorébe tartozik tobbek kizétt:

a)

b)

g)

feltigyeleti szervekkel, 6nkormanyzati szervekkel, valamint egyéb szerzédott
partnerekkel t6rténd kapesolattartds;

az 4gazat altal feltigyelt beruhdzéasok, rendszerkorszeriisitési és karbantartasi
munkalatok, illetve egyéb szakipari munkak koordinélasa, ellenérzése;

a tavhé fitémi tizemeltetésével, karbantartdsaval Ssszefliggd tevékenységek;

a tavhorendszer atfogo karbantartasi feladatainak tervezése, itemezése, a
kapcsolodd munkalatok koordinalasa és a tavho rendszer teljes kort feliigyelete;

az dgazatot érint6 adatszolgaltatési tevékenységek biztositasa, jelentések-
kimutatasok elkészitése és megkiildése

az agazat tevékenységével dsszefiiggd adatbazisok, nyilvantartasok naprakész
folyamatos vezetése

az 6nkormanyzat tulajdonaban all6 ingatlanok, bérlakasok fiitési rendszereinek
karbantartasa, hibaelharitasa; '
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h) alakossagi- és koziileti hideg- és meleg viz mérdorak, valamint hémennyiség
mérdk nyilvantartasa, ezek méréallasainak rogzitése;

i) tdvho szolgaltatassal kapesolatos tigyfélszolgalat miksdtetése, ennek keretében a
fogyasztoi adatok naprakész vezetése;

j) avonatkozé jogszabdlyi kérnyezet figyelembe vételével a tavhé szamlak, havi
rendszerességgel torténd elkészitése, valamint a szamlazasi adatok tovabbitasa a

pénziigyi- és szamviteli csoport részére;

k) egyéb az agazat munkavallaloi munkakéri leirasdban rogzitett feladatok ellatdsa.

3.4 TemetSiizemeltetés

Az tigyvezet6hdz kapcsolddd, az dgazati kozépvezetd szakmai iranyitésa alatt allo
dgazati 1észleg, Az agazat elsédleges feladatkorébe tartozik Plspékladany Varos
Onkorményzata Képviselé-testiiletének a temet8krél és a temetkezési tevékenységrol
szolo 142004, (I11. 26.) szamu rendeletében foglaltak betartdsa, valamint temetd
latogatoival, valamint az esetlegesen ott tevékenységet végzoékkel szembeni

betartatasa.,

Feladatai kozé tartozik {gy kitlonésen:

1t

a) akoztemetSben 1€vd temetési helyek nyilvantartasainak eléirds szerinti vezetése a
hagyomdnyos temetésii és hamvasztott halottak esetében;

b) a nyilvantartdsok naprakész allapotban tartdsa és pontos adatbazis kiépitése;

¢) az dtvett temetdi tablakiosztasi tervek folyamatos karbantartdsa, az uj tablak
nyitasakor sirhelykiosztasi tervek elkészitése;

d) akoztemetSben léve temetési helyek megvaltasanak dokumentdldsa;

e) temetési helyek lejarati idejének folyamatos figyelemmel kisérése €s az
exhumalhaté sirhelyek folyamatos kimutatasa, lejart és meg nem valtott sirok
rendszeres exhumaldsa oly modon, hogy a temetdbdvités racionalizalasa
érdekében a hatosagi eléirasok betartasa mellett minden évben a felszamolhat6
sirok feliilvizsgdlatat elvégzi, az ezzel kapcsolatos (jogszabaly szerint fennallo)
lehet8ségeket maximalisan kihasznélja és a fentiek szerint feltart sirokat az erre
mutatkozé igénynek megfelelden, exhumalja és értékesiti;

f)  koztemetd tisztantartasa, temetSi hulladék gyljtése, és szemétgyjtéhclyre torténd
sz4llitasa, a temetd hulladékgazdalkodasi tevékenységének az Uzemeltetd ez
iranyu tevékenységébe torténd beintegrélasa, ezen keresztil elérve, hogy a temet6i
hulladék és tormeléktarold helyek megsziinjenek;

g) akoztemetd uthaldzatanak tisztantartasa, jardainak seprése. télen az Gthalézatrol
és a jardakrél a ho eltakaritas, sikossagmentesités;

h) akoztemetd teriiletének sziikség szerinti, de évente legaldbb haromszori kaszalasa
(parlagfii irtas), a sévények, cserjék, 6rokzoldek folyamatos gondozdsa;

i) atemetd jelenlegi ndvényallomanyanak fenntartasa;

j)  akoztemetd teriiletén ivoviz min6ségl viz és vizvételi hely biztositasa;
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k)

p)

Q)

a koztemetd ravatalozo éplilete kérnyezetének parkositasa, viragtelepitéssel vald
ellatasa;

a halottak-napi temet6i forgalom szervezése, lebonyolitasa és kézremiikédés a
halottak-napi forgalom kiilsé szervezének munkdjaban;

a veszélyes allapott sirkdvek dltal eldidézett veszélyhelyzet megsziintetése
érdekében sziikséges intézkedések megtétele;

a koztemetkben felallithatd siremlékekkel, sirkétermékekkel kapesolatos
hozzajarulds megadasa, a folyamatos szegély-alap alapozasi szintjének
jovahagyésa, a sirkdvek rogzitési mddjanak ellenbrzése, a sirkétermékek
kiszallitdsdnak engedélyezése és ellendrzése;

a temetési idopont meghatdrozésa és ezzel dsszefiiggd szolgdltatdsi tevékenység
koordinalasa;

a koztemetdket érintd mindenféle, temetkezési szolgdltatassal kozvetleniil, vagy
kozvetve kapcsolédd szolgaltatasi tevékenység végzésnek szabalyozdsa és a
szolgdllatokkal egyiittmikodési megéllapodas megkotése;

Az Ugytélfogadas rendjének kidolgozdasa igényekhez igazoddan;

A koztemetdkben a letemethetd teriiletek temetésre valé eldkészitése.

3.5 Gyogy-és strandfiirdd dgazat

Az lgyvezet6hdz kapesolodo, az dgazati kizépvezetd szakmai irdnyitasa alatt 4llo
agazati részleg, amely elsédlegesen a Sarrét Kincse — Piispokladanyi Gyogyfiirdé és
Strand tizemeltetési feladatait latja el. Feladatai kéz¢€ tartozik igy kiilsnssen:

a)
b)

¢)

d)

g)

a gybgy- és strandflirdé mlikdédéséhez szitkséges hatdsagi engedélyek beszerzése;

az agazat tevékenységéhez sziikséges jogszabalyok, 6nkormanyzati rendeletek,
belsd utasitdsok- és szabélyzatokban foglalt, valamint a sziikséges hatdsagi
engedélyek szerinti rendelkezések maradéktalan betartdsa, illetve betartatdsa;

a gyogy- €s strandfiirdd tizemeltetéséhez szilkséges berendezések, targyi- és forgd
eszk6z0k biztositdsa, valamint a kapcsolodd leltdrozdsi feladatok elvégzése és a
nyilvantartdsok naprakészen tartasa,

a megfelel6en képzett személyzet biztositasa;

a gyogy- ¢és strandfiirdd éptileteinek, a latogatok altal igénybe vett eszkozok,
felszerelési targyak hasznalatra kész 4llapotanak biztositdsa, karbantartdsa,
szlikség szerinti fel\ijitasa, esetenkénti cseréje, valamint mindezek tisztantartésa;

a mikaddtetéshez sziikséges gépészeti berendezések szakszer(i lizemeltetése,
tervszer(i karbantartasa;

a gyogy- €s strandfiirdd teriiletén talalhatd tzlethelységek bérlSivel, illetve
killénféle szolgaltatasnynjtokkal torténd szerzédések megkdtése, az azokban
foglalt rendelkezések betartdsa, ellenéizése, tovabbd kapesolattartas a bérldkkel,

szolpaltatdkkal;
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h)

)

k)

a gydgy- és strandfiirdd teriiletén taldlhaté 6nkormdnyzat vagy a tarsasdg
tulajdonaban 4llo ingatlanok bérbeadasa vagy egyéb hasznositasa, valamint az
ezzel kapesolatok ellatasa;

az agazati tevékenységekkel kapcsolatos nyilvantartasok, mérési és adatgy(ijtési
kételezettségek, valamint statisztikai adatszolgaltatdsi kotelezettségek idében
torténd teljesitése;

belépbjegyek €s bérletek drusitdsa, pénztari bevételekkel eldirds szerint t6rténd
napi elszamoldsa és megfeleld érzésérd] valé gondoskodds;

a gyogy- €s strandfirdd hazi rendjében foglaltaknak betartdsa, illetve mind a
latogatokkal, mind a bérl6kkel és a kiilonféle szolgaltatokkal szembeni

matadéktalan betartatdsa;

uszodamesteri feladatok ellatisdnak biztositdsa, igy baleseti elsésegélynyuijtds és
viziment6i feladatok ellatdsnak biztositasa;

az lizemeltetési id6 alatti rendkiviili eseményeknek az tizemviteli naploban torténd
naprakész vezetése;

egy¢b az agazat munkavallaloi munkakori leivasdban rogzitett feladatok ellatésa.
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Alkalmazott természetes gyogytényezok
- Gyogyviz
- Termalviz (Héviz)

- Hévizi gyogyiszap

A viz jodos, bromos, hidrogén-karbonatban gazdag gyogyviz, valamint magas a
natriumtartalma, mely kivaléan alkalmas mozgasszervi betegségek kezelésére. A jodos,
bromos viznek gyulladascsokkent6, fajdalomesillapito és izomlazito hatasa is van. A
gyogyviznek athangolo szerepe van a szervezetre, fokozza a reakcioképességet és az
immunbiologiai rendszereket. Kivaléan alkalmazhaté bérbetegségekre,

idegfajdalmakra, izomfajdalmakra, mozgasszervi panaszokra inhiivelygyulladasra.

Kezelt betegségek:

Mozgésszervi megbetegedések: Idiilt iziileti gyulladasok, degenerativ iziileti elvaltozasok,
gerinc idilt degenerativ megbetegedései, idiilt idegfajdalmak, ideggyulladasok, bénulasok
utdkezelése, sériilések utokezelése, torések utani cellusképzddés segitése, érsziikiiletek egyes

formai, borbetegségek.

Betegségek, amelyek esetében az intézményben torténd gyogykezelés ellenjavallt:
Heveny gyulladdsos megbetegedés, rosszindulati daganatos megbetegedés, keingési
elégtelenség, sulyos vérnyomas emelkedés, giimékdros megbetegedés, sulyos kdzponti

idegredszer megbetegedés, fert6z6 betegség.



Kezelési eljarasok:
Elektro-fizikoterapia:

Diadynamic:

- elektromos dramokat hasznal a kivant terapias hatdsok elérésére.

- nem csak a fajdalom csillapitasara, hanem a gyulladasos allapotok mérséklésére és a
sebgydgyulasi folyamatok felgyorsitasara is kivaloan alkalmas.

- Kronikus és Akut Fajdalmak

- lziileti és Gerincbetegségek
gerincbetegségek esetén is jelent6s enyhiilést hozhat ez a kezelés. Segit csokkenteni a
gyulladast, fajdalmat és javitja az érintett teriiletek mozgékonysagat.

- Periférias Keringési Zavarok
serkenti a vérkeringést, ezaltal javitva az érintett teriiletek oxigén- és
tdpanyagellatasat, ami eldsegiti a sejtek regeneralodasat és az egészséges miikodés
helyreallitasat,

- Sportsériilések és Azok Utdkezelése

Tens

A TENS-kezelés (Transcutaneous electrical nerve stimulation) bérén keresztiil alkalmazott
idegi stimulacié fajdalmak enyhitésére alkalmaznak. El8nye, hogy a fajdalomcsillapitas
gyogyszerek, illetve gydgyszer-mellékhatasok nélkiil érhet6 el. A kezelés soran a paciens —a
kezelt teriileten — enyhe bizsergést, de akar izomdsszeh(izodast is érezhet.
A stimulaci6 hatésara a fajdalomérzet nem jut el az agyba, igy fajdalom sem jelentkezik.

o iziileti gyulladésok;

o meszesedések okozta iziileti fajdalmak (példaul: derékfajas, térdfajas);

« izomhuzddasok;

o randulasok, ficamok;
o krénikus szervi betegségek altal okozott periférias fajdalmak.

Tontoforézis:

Céljat tekintve az iontoforézis gy mikodik, mint az injekcié: gydgyszer bejuttatasat teszi
lehetdvé a bor ala, viszont tli nélkiil! alkalmazhat6 a fajdalom csillapitasara.

alkalmaznak kiilonboz6 mozgasszervi elvaltozasok kezelésére. Ez egyfajta elektromos
stimuldcid, amely segitségével, b6ron keresztiil gydgyszert juttathatunk a szervezetbe.

Interferencia

porckorongsérv, és egyéb deréktaji fajdalmak enyhitésére. A kezelés soran a derék teriiletén
alkalmazott kozépfrekvencias aramok mélyen behatolnak a szévetekbe, igy biztositva a
fajdalom gyors €s hatékony csillapitasat.

UH

mozgasszervi panaszok enyhitésében. Izom-, in-, szalagsériilés rehabilitaciojaban illetve
iziileti gyulladas, gerinckopas kezelésében, akut és krénikus esetekben egyarant hasznaljuk:



» Keringés fokozasa, anyagcsere javitasa
o Odéma felszivédasanak segitése

o Hegszdvet fellazitasa

+ lzomlazitas

o Fajdalomcsdkkentés

Szelektiv ingeraram

A szelektiv ingeraram kezelés idegsériilés vagy tartés mozgashidny miatt meggyengiilt izom
illetve izomesoport erésitésére szolgal. A gyengiilt, bénult izmok regeneraciéjat azok
impulzus drammal t6rténd stimulalasaval érik el, mely 6sszehuzdédast valt ki. idegbénulas

Miagnes agy (MCR Clinic)

A magnesterapia egy fizikoterapias kezelési modszer, amely elektromagneses energiat
hasznal a silyosan kérosodott szovetek regeneracidjanak serkentésére, az 5ngyogyuldsi
folyamatok tamogatasara. Féképp a csontok, iziiletek és porcok kéarosodasa esetén segithet a
panaszaid mérséklésében. Csonttorés, csontritkulas, sarkanty(, gerincsérv, lumbagé és szamos
tovabbi allapotban javaslom alkalmazasat, de kedvezd hatast nyirokédéma esetén is.

Elektromos kad

Rekeszes Galvan



Balneoterapia

01-Medencefiirdé

03-Iszapkezelés

Az iszappakolasok enyhitik a reumatikus betegségek okozta iziileti fajdalmakat. Izomlazitd
hatasu, javitja az fziileti keringést, helyreallitja az iziileti mozgast és helyi vérbdséget okoz.
NoOgyogyaszati problémék esetén is hatékony. zapkezelés esetén nagyobb az asvanyi anyagok
koncentracidja a kezelt testrészen, igy helyi hatdsa erésebb, altalanos hatdsa enyhébb a

gyogyvizénél. Gyogyiszappal sokkal kénnyebb részkezelést, célzott kezelést végezni.

04-Sulyfiirdé
Hatésa azon alapul, hogy a vizben val6 fiiggés kbzben a gerinc csigolyai eltdvolodnak
egymastol, igy a gerincoszlop, az izmok és a szalagok megnyulnak. Mindez tehermentesiti a

porckorongokat, felszabaditja a nyom4s alél az ideggyokoket, idegbecsipddéseket

05-Szénsavas kadkezelés

Periférias keringési zavarokra, érsziikiiletes betegségek kezelésére, enyhe szivpanaszokra,
infarktus utani 4llapot esetén, kimeriiltségnél, stressz okozta panaszokra, vérellatas javitasara,
cukorbetegségnél és csontritkulds megelézésére hasznalt gyégymod.

A szénsav hatdsara a felszines erek kitdgulnak. A bérben, a bér alatti kotszévetben, az
izmokban a vér eloszldsa megvaltozik, fokozodik.

A kezelést elsdsorban a sziv és érrendszeri betegségek kezelésére javasoljuk. A szénsavas
furdokezelés jotékony hatdssal bir olyan mozgasszervi megbetegedések esetében, amelyek

keringési zavarral szov6dnek, tovabba csontritkulas valamint vegetativ beidegzési zavarok

esetén,

06-Orvosi gyogymasszazs
07-Vizalatti vizsugar masszirozas
A viz alatti vizsugdrmasszazs ellazitja a goresos allapotu izmokat, javitja azok vérellatasat,

serkenti a nyirokkeringést, fokozza az anyagcserét , erdsiti a legyengiilt izomzatot, valamint

miitéti és baleseti utokezelésekben egyarant alkalmazhato.

08-Vizalatti csoportos gyégytorna




